CORSO SULL'USO DEL COMPUTERE
DElI PROGRAMMI PIU DIFFUSI

Microsoft’ L'I /

PowerPoint ‘ Wi ndOWS

CORSO DI FORMAZIONE PER USARE IL COMPUTER E | VARI
PROGRAMMI SOFTWARE PIU DIFFUSI E UTILIZZATI

Laboratorio di uso del computer e dei programmi piu diffusi

Imparare ad usarlo per lavoro e per divertimento non € mai stato cosi facile !

Cosa imparerete:

Scrivere documenti e lettere (uso del programma Word)

Fare tabelle e calcoli automatici (programma Excel)

Fare presentazioni multimediali (programma Powerpoint)

Fare locandine, volantini e cataloghi (programma Publisher)

Uso di Windows: organizzare i documenti, stampare, proteggere il pc, installare i programmi

Uso delle funzioni e dei servizi di Internet

Uso di Outlook per la Posta Elettronica

Corso adatto a tutti e per tutte le eta
Durata: 30 ore (frequenza 2 giorni a settimana. Lezioni di due ore). Costo: 280 euro (pagabili in 2 rate)
Si rilascia Attestato di frequenza e Attestato di acquisizione delle competenze informatiche
Non sono previsti esami finali

partecipa anche al corso “impara a creare il tuo personale sito Web e Blog “
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